
แบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน / รายงานโครงการ / รายงานการวิจัย 

งานสหกิจศึกษา ส านักงานมาตรฐานและประกันคณุภาพการศึกษา มหาวิทยาลยัราชภฏัเขียงใหม ่

 

(ผู้ให้ข้อมูล: นักศึกษาร่วมกับพนกังานที่ปรึกษาสหกจิศึกษา) 

ค าชี้แจง 
 รายงานการปฏิบัติงาน / โครงการ /การวิจัยสหกิจศึกษา มีวัตถุประสงค์เพื่อฝึกฝนทักษะการสื่อสาร
(Communication skill) ของนักศึกษา และจัดท าข้อมูลที่เป็นประโยชน์ส าหรับสถานประกอบการ นักศึกษาจะต้องขอรับ
ค าปรึกษาจากพนักงานที่ปรึกษาสหกิจศึกษา เพื่อก าหนดหัวข้อรายงานที่เหมาะสม โดยค านึงถึงความต้องการของสถานประกอบการ       
เป็นหลัก ตัวอย่างของรายงานได้แก่ ผลงานวิจัยที่นักศึกษาปฏิบัติ รายงานวิชาการที่น่าสนใจ การสรุปข้อมูลหรือสถิติบางประการ 
การวิเคราะห์และประเมินผลข้อมูล เป็นต้น ทั้งนี้รายงานอาจจะจัดท าเป็นกลุ่มของนักศึกษามากกว่า 1 คนขึ้นไป 
 ในกรณีที่สถานประกอบการไม่ต้องการรายงานในหัวข้อขางต้น นักศึกษาจะต้องพิจารณาเรื่องที่ตนสนใจและ
หยิบยกมาท ารายงาน โดยปรึกษาพนักงานท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาเสียก่อน ตัวอย่างหัวข้อท่ีจะใช้เขียนรายงาน ได้แก่ รายงานวิชาการ
ที่นักศึกษาสนใจ รายงานการปฏิบัติงานที่ได้รับหมอบหมาย หรือแผนและวิธีการปฏิบัติงานที่จะบรรลุถึงวัตถุประสงค์ของการ
เรียนรู้ที่ นักศึกษาวางเป้าหมายไว้จากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาครั้งนี้ (Learning Objectives) เมื่อก าหนดหัวข้อได้แล้ว                
ให้นักศึกษาจัดท าโครงร่างเนื้อหารายงานพอสังเขป ตามแบบฟอร์ม Work Team Report Outline ฉบับนี้ ท้ังนี้ให้ปรึกษากับ
พนักงานท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาเสียก่อนแล้วจึงส่งกลับมายังงานสหกิจศึกษา ภายใน 3 สัปดาห ์แรกของการปฏิบัติงาน 
 ให้นักศึกษาน าแบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา / โครงการสหกิจศึกษา / การวิจัยสหกิจ
ศึกษา ที่พนักงานที่ปรึกษาสหกิจศึกษาเห็นชอบให้ด าเนินการรวบรวมน าเสนออาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาเพื่อพิจารณา             
หากอาจารย์มีข้อเสนอแนะใด ๆ ก็จะส่งกลับให้นักศึกษาทราบภายใน 2 สัปดาห์ และเพื่อมิให้เป็นการเสียเวลานักศึกษาควร
ด าเนินการเขียนรายงานโดยทันที 
 ให้นักศึกษาน าแบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา / โครงการสหกิจศึกษา / การวิจัยสหกิจศึกษา  
ที่พนักงานที่ปรึกษาสหกิจศึกษาเห็นชอบให้ด าเนินการ 
ช่ือ-นามสกุล(นักศึกษา) ........................................................................................................รหสัประจ าตัว......................................... 
สาขาวิชา .................................................................................................คณะ ................................................................................... 
ปฏิบัติงานสหกจิศึกษา ณ (ช่ือสถานประกอบการ)............................................................................................................................... 
เลขท่ี..............................ถนน..........................................ซอย.................................ต าบล/แขวง.......................................................... 
อ าเภอ/เขต.......................................................จังหวัด............................................รหัสไปรษณีย์........................................................ 
โทรศัพท์ .....................................................................................โทรสาร.............................................................................................. 
ขอแจ้งรายละเอียดเกีย่วกับโครงรา่งรายงานการปฏบิัติงานสหกจิศึกษา ดังนี้ 

2. รายละเอียดเนื้หาของรายงาน (อาจจะขอเปลี่ยนหรือแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในภายหลัง) 

1. หัวข้อรายงาน(Report Title) อาจจะขอเปลี่ยนหรือแก้ไขเพ่ิมเติมได้ภายหลัง 
  
ภาษาไทย........................................................................................................................................................................................ 
 ภาษาอังกฤษ................................................................................................................................................................................... 
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………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........... 
 

 

(ลงชื่อ) ...................................................นักศึกษา            (ลงชื่อ)...................................................พนักงานที่ปรึกษาสหกิจศกึษา 
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